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Scop
Scopul procedurii operationale este de a stabili cadrul organizatoric si metodologic pentru desfasurarea

Sesiunii de Comunicari Stiintifice Studentesti (SCSS) in cadrul Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati
(UDJG) asigurandu-se un proces coerent, transparent si de calitate in vederea promovarii cercetarii stiintifice
si a facilitarii schimbului de idei in randul studentilor. Sesiunea de Comunicari Stiintifice Studentesti isi
propune sa sprijine dezvoltarea competentelor de cercetare ale studentilor, sa stimuleze géandirea critica si sa
contribuie la formarea unui mediu academic dinamic.

2.

41.

4.2.

5.
5.1.

Domeniul de aplicare

Procedura se aplica la nivelul Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati, structurile implicate fiind:
= Compartimentul CDI din cadrul Serviciului CDI si Management proiecte;

= Decanii Facultatilor din cadrul UDJG.

Documente de referinta

= Strategia Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati privind activitatile de cercetare-dezvoltare-inovare si
de transfer tehnologic 2024-2029;

= Legea nr. 199/2023 Legea invataméntului superior, cu modificarile si completarile ulterioare;

= Legea nr. 206/2004 privind buna conduité in cercetarea stiintifica, dezvoltarea tehnologica si inovare,
cu modificarile si completarile ulterioare;

= Carta Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati;

= Regulamentul activitatii universitare a studentilor.

Definitii gi abrevieri
Definitji
= Procedura operationala (procedura de lucru) — procedura care descrie un proces sau o activitate care
se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii entitati publice.

Abrevieri

UDJG - Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati;
CCDI — Compartiment cercetare, dezvoltare si inovare;
SCSS - Sesiune de Comunicari Stiintifice Studentesti;
PO - Procedura operationala.

Descrierea procedurii

Obiective

= Promovarea cercetarii studentesti — incurajarea studentilor in abordarea temelor de cercetare
stiintifica pe care sa le dezvolte si sa le prezinte apoi intr-un cadru formal;

= Dezvoltarea competentelor de comunicare stiintifica — sprijinirea dezvoltarii abilitatilor de prezentare si
de argumentare stiintifica;
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= Facilitarea schimbului de cunostinte — punerea la dispozitie a unui spatiu in care studentii pot invata
unii de la altii si pot interactiona cu cadrele didactice si cercetatorii din domeniu;

= Evaluarea cercetarii studentesti — stabilirea unor criterii clare si obiective care sa permita o evaluare
corecta a calitatii lucrarilor stiintifice prezentate.

5.2. Structura sesiunii

Tipuri de lucrari

Sesiunea de comunicari stiintifice studentesti include lucrari de cercetare originala, studii de caz, analize

teoretice si aplicative, lucrari pe teme interdisciplinare si altele relevante pentru domeniul academic studiat.

Categorii de participanti

= studenti inscrisi la ciclul de studii universitare de licenta;

= studenti inscrisi la ciclul de studii universitare de masterat;

= studenti internationali (daca este cazul).

Tematici si cerinte
Lucrarile stiintifice prezentate vor putea acoperi o gama larga de teme, in functie de specializarile
facultatii organizatoare. Lucrarile trebuie sa respecte urmatoarele cerinte:
= trebuie s& faca dovada unei cercetari pe un domeniu specific sectiunii in care este inscrisa lucrarea;
= trebuie s& prezinte obiectivele cercetarii, metodologia folosita si principalele rezultate obtinute.

5.3. Organizarea evenimentului

Fiecare facultate stabileste programul SCSS in perioada aprobatéd de conducerea universitatii.

Acest program cuprinde una sau mai multe sectiuni de nivel licenta si masterat, in cadrul carora
studentii vor avea oportunitatea sa prezinte, in calitate de autori, una sau maximum doud lucrari stiintifice
realizate sub indrumarea unui cadru didactic.

Toate documentele necesare organizarii sesiunii sunt disponibile pe pagina web:
https://www.scss.ugal.ro/index.php/organizare

Evenimentul stiintific se organizeaza in sali de conferinta special amenajate pentru prezentarea
lucrarilor, dotate cu echipamente tehnice adecvate (proiector, laptop, microfon).

5.4. Procedura de inscriere

Fiecare facultate stabileste programul propriu pentru organizarea SCSS si regulile de inregistrare i
sustinere a lucrérilor, in perioada aprobaté de conducerea universitatii. Informatiile referitoare la organizarea
sesiunii vor fi incarcate de catre reprezentantul fiecérei facultati pe pagina web dedicatd evenimentului:
https://www.scss.ugal.ro/ .

Numarul de sectiuni nu poate fi mai mare decét numéarul programelor de licenta si masterat derulate de
facultate. O sectiune se organizeaz& numai daca sunt inscrise un numar de minim 20 de lucrari stiintifice, iar
un student poate participa la sesiune cu maxim 2 lucrari.
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Pentru organizarea in bune conditi a SCSS, fiecare facultate transmite pe adresa de e-mail
cercetare@ugal.ro numele persoanei de contact responsabild cu organizarea sesiunii, cu doua saptamani
inainte de inceperea desfasurarii evenimentului. Persoana nominalizatd depune la Registratura Universitati,
pentru Compartimentul CDI, cu cel putin o saptaména inaintea desfasurarii evenimentului, urmatoarele
documente:

= programul sesiunii de comunicari stiintifice studentesti, care va contine titlurile lucrarilor si comisiile de
evaluare a acestora (Anexa nr. 1);

= referatul pentru diplome (Anexa nr. 2);

= referatul pentru premii (Anexa nr. 3).

5.5. Desfasurarea sesiunii

Prezentarea lucrarilor

Fiecare student participant are la dispozitie 10-15 minute pentru a-si prezenta lucrarea. Dupa fiecare
prezentare, urmeaza o sesiune de intrebari si raspunsuri din partea comisiei.

Evaluarea lucrarilor

Lucrarile fiecarei sectiuni sunt evaluate de o comisie care are in componenta un presedinte, cadru
didactic titular in cadrul facultatii unde este arondatd sectiunea, doi membri, cadre didactice titulare ale
facultatii sau/si reprezentanti din institutii publice sau private, si un secretar, cadru didactic sau doctorand.
Lucrarile sunt analizate din perspectiva calitatii stiintifice, relevantei pentru tematica sesiunii si originalitatii
cercetarii.

5.6. Recunoasterea performantei stiintifice si premierea rezultatelor

La fiecare sectiune se vor acorda urmatoarele tipuri de premii in bani: premiul I, premiul I, premiul Il si
diplome pentru toti participantii. Cuantumul premiilor se stabileste anual de catre Consiliul de Administratie al
UDJG. Pentru fiecare sectiune, se acorda un singur premiu I, un singur premiu Il si un singur premiu
llI. O lucrare poate avea unul sau mai multi autori. Selectia celor mai bune lucrari se face doar dintre lucrarile
inscrise in programul trimis catre Compartimentul Cercetare-Dezvoltare-Inovare (CCDI). Nu se accepta lucrari
care nu au fost inscrise in program la termenul stabilit de actuala procedura operationala.

Dupa prezentarea lucrarilor inscrise in program, comisia de evaluare stabileste lucrarile care vor fi
premiate si intocmeste procesul verbal de desemnare a lucrarilor premiate (Anexa nr. 4). In cazul in care o
lucrare premiata are mai multi autori, premiul se imparte proportional la numarul de autori.

Secretarul comisiei de evaluare intocmeste borderoul de plata a premiilor (Anexa nr. 5).

Plata premiilor se realizeaza prin virament bancar in conturile studentilor premiati. Daca lucrarea are
mai multi autori, plata premiului se face in contul primului autor, cu acordul co-autorilor (Anexa nr. 6).
Facultatea organizatoare transmite prin Registratura UDJG, cétre Serviciul financiar al Universitatii,
urmatoarele documente:

= procesul-verbal de desemnare a lucrérilor premiate (Anexa nr. 4);
= borderoul de plata a premiilor (Anexa nr. 5);
= extras de cont pe numele studentului premiat;

ADRESA ; CqNTACT ONLINE Operator inscris sub nr. 36338 in registrul de evidenta Pagina 517
Str. Domneascd nr. 47, Tel: 0336 130108 rectorat@ugal.ro a prelucrarilor de date cu caracter personal. agina’5 |
Galati, Romania Fax: 0236 461 363 www.ugal.ro



mailto:cercetare@ugal.ro

UNIVERSITAS
ROMANIA - MINISTERUL EDUCATIEI $| CERCETARII
UNIVERSITATEA ,.DUNAREA DE JOS"

DIN GALATI
GALATIENSIS
PROCEDURA OPERATIONALA Editia 1
PRIVIND ORGANIZAREA S| DESFASURAREA SESIUNILOR DE Revizia 0
COMUNICARI STIINTIFICE STUDENTESTI Pagina 6 din 17
COD PO -CCDI-03 Exemplar nr. 1
Data 17.04.2025

= copie a cartii de identitate a studentului premiat;
= copie carnet student premiat, vizat pentru anul academic in curs/adeverintd de student eliberatd de
catre facultate.

5.7. Dispozitii finale

Aceasta procedurd operationald poate fi actualizatda anual, in functie de evolutile din domeniul
educational si stiintific, pentru a asigura un cadru adecvat desfasurarii sesiunilor de comunicari stiintifice
studentesti. Toti participantii sunt obligati sa respecte regulamentele stabilite de comitetul organizatoric.

6. Responsabilitati
6.1. Consiliul de Administratie al UDJG
= aproba Procedura operationala.

6.2. Compartimentul CDI din cadrul Serviciului CDI si Management proiecte
= transmite facultatilor pachetul de informatii si documentele suport pentru desfasurarea Sesiunii de
Comunicari Stiintifice Studentesti;
= realizeaza legatura dintre facultati si serviciile Universitatii, in vederea preluarii si prelucrérii referatelor
pentru premierea rezultatelor;
= centralizeaza informatii anuale privind continutul manifestarilor si rezultatele obtinute.

6.3. Decanii Facultatilor
= desemneaza si transmit catre CCDI reprezentantul facultatii responsabil cu organizarea SCSS.

6.4. Reprezentantii facultatilor responsabili cu organizarea SC$S
= fincarca informatile referitoare la organizarea sesiunii pe pagina web dedicatd evenimentului:
https://www.scss.ugal.ro/
= transmit la termen, catre serviciile Universitatji, formularele necesare desfasurarii SCSS.

7. Formular de evidenta modificari

Nr Nr. pagina Descriere SETIE TR
; Editia Data editiei Revizia Data reviziei e o o conducatorului
crt. J ; modificata modificare . .
compartimentului
1 2 3 4 5 6 7 8
1. | 17.04.2025 0 17.04.2025 -
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8. Formular analiza procedura
b I 2 Lutecethesn Aviz favorabil Aviz nefavorabil
. prenumele de drept
Nr.crt. Compartiment <
conducator sau Semnaturs 0 i | Semniturs
compartiment | delegat emnatura Data bservatii | Semnatura | Data
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1. Prorector cercetare, | Adrian MICU - - - - - -
dezvoltare, inovare,
relatji
interuniversitare  si
mediul de afaceri
9. Formular distribuire (difuzare) procedura
Data Data
Nr. . Nume si Data <.« | retragerii | . "o ..
Compartiment . ... | Semnatura .. | intrarii in
exemplar prenume primirii procedurii .
- ; vigoare
inlocuite
1 2 3 4 5 6 7
1. Cabinet Rector Marian Data E-mail - Data
BARBU aprobarii aprobarii
2. Prorectori - Data E-mail - Data
aprobarii aprobarii
3. Facultati Secretariat Data E-mail - Data
facultati aprobarii aprobarii
4, Directii/Departamente/Servici/Compartimente | ~Secretariat Data E-mail - Data
UDJG UDJG aprobarii aprobarii
10. Anexe
10.1.  Anexanr. 1 Programul Sesiunii de Comunicéri Stiintifice Studentesti;
10.2. Anexanr.2 Referat pentru diplome;
10.3. Anexanr.3 Referat pentru premii;
10.4. Anexanr. 4 Procesul verbal de desemnare a lucrarilor premiate;
10.5. Anexanr.5 Borderou de plata a premiilor;
10.6. Anexanr.6  Declaratie de imputernicire.
ADRESA . CONTACT ONLINE Operator inscris sub nr. 36338 in registrul de evidenta .
Str. Domneascd nr. 47, Tel: 0336130 108 rectorat@ugal.ro a prelucrarilor de date cu caracter personal. Pagina 7|17
Galati, Romania Fax: 0236 461 363 www.ugal.ro




UNIVERSITAS
ROMANIA - MINISTERUL EDUCATIEI S| CERCETARII

UNIVERSITATEA ,,DUNAREA DE JOS”

DIN GALATI
GALATIENSIS
PROCEDURA OPERATIONALA Editia 1
PRIVIND ORGANIZAREA S| DESFASURAREA SESIUNILOR DE Revizia 0
COMUNICARI STIINTIFICE STUDENTESTI Pagina 8 din 17
COD PO -CCDI-03 Exemplar nr. 1
Data 17.04.2025

10.1. Anexa nr. 1 - Programul Sesiunii de Comunicari Stiintifice Studentesti

UNIVERSITATEA ,DUNAREA DE JOS” DIN GALATI

Facultatea
PROGRAM
SESIUNE DE COMUNICARI STIINTIFICE STUDENTESTI Anul
Denumirea
Perioada
de | |
desfasurar
e
Nr. Denumirea sectiunii Nr. Nr.
crt. lucrari studenti
inscrise | inscrisi
1.
2.
3.
Total
Decan/Prodecan
Nume, prenume
Semnatura
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Sectiuneanr. 1 - (denumirea sectiunii)
Comisia de evaluare:
= presedinte
= membri
= secretar
Lucrari inscrise:
1. Titlul lucrarii:

Student:

Coordonator:
2. Titlul lucrarii:

Student:

Coordonator:
3. Titlul lucrarii:

Student:

Coordonator:

Titlul lucrarii:

Student:

Coordonator:
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Sectiuneanr. 2 - (denumirea sectiunii)
Comisia de evaluare:
= presedinte
= membri
= secretar
Lucrari inscrise:
1. Titlul lucrarii:

Student:

Coordonator:
2. Titlul lucrarii:

Student:

Coordonator:
3. Titlul lucrarii:

Student:

Coordonator:

Titlul lucrarii:

Student:

Coordonator:
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10.2. Anexa nr. 2 - Referat pentru diplome
Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati
Facultatea Aprobat
Nr. inreg: / Rector,

REFERAT
Va rugam sa aprobati tiparirea la Compartimentul editurd, multiplicare si copyright, din cadrul

Serviciului biblioteca si editura universitatii, a diplomelor de participare si a diplomelor pentru premii ce vor fi

acordate studentilor inscrisi la Sesiunea de Comunicari Stiintifice Studentesti, organizata de Facultatea

, In data/perioada , conform
programului manifestarii.
Nr. crt. Diploma Nr. sectiuni Nr. lucrari inscrise Nr. autori
(1) (2) (3) 4) (%)
1. Diploma de participare*
Total (= col. 5)

*Nota:  Diploma de participare se acorda fiecarui student inscris (inclusiv in cazul in care o lucrare are
mai multi autori.)

Nr. crt. Diplome de premii** Nr. sectiuni Nr. lucrari premiate Total
(1) (2) (3) 4) (5)=(3)* (4)
1. Diploma Premiul | 1
2. Diploma Premiul al ll-lea 1
3. Premiul al Ill-lea 1
Total (=2 col. 5)
;*ul\é())té: - In prima faz& se va elibera cate un set de diplome de premii/sectiune. (P.I=1buc, P.lI=1 buc, P.IlI=1

Persoana imputernicita pentru ridicarea diplomelor de participare si a diplomelor de premii, de la
CCDlI, este dnul/dna

Decan/Prodecan
Nume, prenume:
Semnatura:
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10.3. Anexa nr. 3 - Referat pentru premii
Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati
Facultatea Aprobat
Nr. inreg: / Rector,
REFERAT
Va rugam sa aprobati suma de lei pentru premierea lucrarilor studentilor inscrisi la
Sesiunea de Comunicari Stiintifice Studentesti (SCSS), organizata de Facultatea , in
data/perioada , alcatuita din sectiuni, conform programului manifestarii.
Nr. Premiu* Valoare premiu (lei) | Nr. sectiuni | Total (lei)
crt.
(1) (2) (3) (4) (5) = (3)*(4)
1. | Premiul |
2. | Premiul al ll-lea
3. | Premiul al lll-lea
TOTAL (lei) (=Zcol. 5)
*Nota: - Se acorda cate un set de premii (P.I = 1 premiu, P.Il = 1 premiu, P.lll = 1 premiu) pentru fiecare
sectiune.
Valoarea premiilor se stabileste anual de catre Consiliul de Administratie.
Decan/Prodecan
Nume, prenume:
Semnatura:
Compartimentul cercetare, dezvoltare si inovare Director,
Directia economica
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10.4. Anexa nr. 4 - Procesul verbal de desemnare a lucrarilor premiate
Universitatea ,,Dunarea de Jos” din Galati
Facultatea
PROCES VERBAL
incheiat in data de , CU ocazia sustinerii lucrarilor
in cadrul Sesiunii de Comunicari Stiintifice Studentesti, editia ,
sectiunea
Nr. lucrari
inscrise in
program:
Nr. lucrari
sustinute:
Nr. lucrari
sustinute
in afara
programul
ui:
Lucrari premiate:
Poz. lucrarii din
program
Premiul | Titlul
Autor(i)
Conducator
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stiintific
Poz. lucrarii din
program
Premiul Titlul
al ll-lea
Autor(i)
Conducator
stiintific
Poz. lucrarii diq
program
Premiul Titlul
al lll-lea
Autor (i)
Conducator
stiintific
PRESEDINTELE COMISIEI, SECRETARUL COMISIEI,
Nume prenume Nume prenume
Semnatura Semnatura
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10.5. Anexa nr. 5 - Borderou de plata a premiilor
Universitatea ,,Dunarea de Jos” din Galati
Facultatea
DECAN,
Nume prenume
Semnatura
Stampild
Borderou de plata a premiilor acordate
in cadrul Sesiunii de Comunicari Stiintifice Studentesti, editia ,
sectiunea
Pozitia lucrarii | Categoria | Valoare,
Nr. crt. Nume, prenume CNP ! g . . Cont IBAN
din program | premiului (lei)
(1) (2) 3) (4) (5) (6) (7)
1.
2.
3.
4,
5.
6.
. =3
TOTAL (lei) X X X X
col.(6)
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Note:
= Daca lucrarea are mai multi autori, plata premiului se va face in contul primului autor, cu
acordul co-autorilor.
= Plata premiile se efectueaza in baza urmatoarelor documente:
1. extras de cont pe numele studentului premiat;
2. copie Cl student;
S copie carnet student, vizat pentru anul academic in curs/ adeverinta de student
eliberata de catre facultate.
PRESEDINTELE COMISIEI, SECRETARUL COMISIEI,
Nume prenume Nume prenume
Semnatura Semnatura
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10.7. Anexa nr. 6 - Declaratie de imputernicire

DECLARATIE DE iIMPUTERNICIRE

Subsemnatii, (nume prenume student 1), ... (nume, prenume student n), autorii articolului cu titlul
...................................................................................................... , imputernicim pe studentul (nume prenume),
in calitate de prim autor al lucrarii mai sus mentionate, prezentate si premiate la Sesiunea de Comunicari
Stiintifice Studentesti editia ..., s& primeascé in contul bancar personal contravaloarea premiului obtinut.
Primul autor are obligatia sa imparta in mod egal contravaloarea premiului obtinut tuturor autorilor articolului
stiintific premiat.

Autori articol: Semnatura;

Nume si prenume prim autor

Nume si prenume autor 2

Nume si prenume autor n
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