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PROCEDURA INTERNA

PRIVIND ELABORAREA, ACTUALIZAREA, AVIZAREA SI APROBAREA

FISEI DISCIPLINEI PENTRU PROGRAME DE STUDII UNIVERSITARE
DE LICENTA, MASTERAT SI DOCTORAT

1. Scopul

Procedura stabileste etapele si responsabilitdtile pentru elaborarea, actualizarea si
aprobarea fiselor de disciplind aferente planurilor de Tnvatdmant ale programelor de
studii universitare de licentd, masterat si doctorat din cadrul Facultatii de Istorie,
Filosofie si Teologie, pentru fiecare an universitar.

2. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd in cadrul Facultatii de Istorie, Filosofie si Teologie de cdtre toate
cadrele didactice care au statut de titular sau asociat si participd la desfiasurarea
activitdtilor din cadrul programelor de studii, precum si de catre conducerea
facultatii/departamentelor.

3. Documente de referinta

= Legea invatamantului superior nr. 199/2023;

* Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind Asigurarea Calitatii
Educatiei, modificatd prin Legea 87/2006;

* Ordonanta de urgenta nr. 75/2011 pentru modificarea si completarea Ordonantei
de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei;

» Metodologia de evaluare externd, standardele, standardele de referintda si lista
indicatorilor de performantda a Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii In
Invitdmantul Superior;

*  Ghidul de evaluare a calitdtii programelor de studii universitare si a institutiilor
de invatamant superior; Standardele specifice ARACIS

4. Descrierea procedurii

1. Cadrele didactice titulare pentru activitatile de curs, Impreuna cu titularii activitatilor
aplicative (seminare/laboratoare) elaboreaza si actualizeaza fisele disciplinelor Tnainte
de Inceperea fiecarui an universitar.
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de curs/seminar/laborator se va

o N sturs itularul
2. Fisa disciplinei asumati prin semndtura de ti coordonator  al

preda in format electronic (.pdf) directorului departamentulul
programului de studii aferent.

3. Fisa disciplinei se analizeaza si se avizeazd i
coordonator al programului de studii aferent. §
4. Toate fisele de disciplin3 avizate vor fi asumate prin semn'a.
departament. Fisele de disciplind neavizate fn consiliu,  eturna
completiri/modificiri pentru corelare stiintifica la nivel de program, se VO - .
titularilor cu mentiunile rezultate din analiza consiliului §i vor fi reficute, urmand apol

acelasi parcurs pentru avizare.

n sedinta Consiliului departamentului

turi de catre directorul de
care au nevoie de

4.1, Instructiuni de intocmire a fisei disciplinei

Fisa disciplinei porneste de la competentele pe care disciplina le dezvolti ¢ ; €
termen lung ale procesului educational si ca mijloc de relajionare cu angajatoril
reprezentativi din domeniu, in cadrul unei societa§i bazate pe cunoagtere.

a rezultate pe

Sectiunea 1 a fisei disciplinei se referd la datele generale privind institufia de
invatamant superior ce oferd programul de studii universitare, denumirea programului
de studii universitare, domeniul si ciclul de studii.

Sectiunea 2 a figei disciplinei oferd date referitoare la disciplina acreditatd in
cadrul unui program de studii.
La sectiunea 2.6 se va mentiona: - tipul de evaluare utilizatd in cadrul disciplinei:
V - verificare sau E - examen;
La sectiunea 2.7 - se mentioneazi tipul disciplinei: Ob - obligatorie; Op - optional;
F - facultativi;

Sectiunea 3 a fisei disciplinei cuprinde timpul total estimat de ore pe siptiméni
si pe durata intregului semestru, aferent disciplinei pentru care se intocmegte fisa.

Timpul estimat se completeaz3 astfel:

3.1 - se mentioneazd numirul cumulat de ore (curs, seminar/laborator) ce urmeazi a fi
desfigurate in cadrul disciplinei (ex. 4 ore, din care 2 ore curs si 2 ore
seminar/laborator/proiect);

3.2, 3.3 - se mentioneazi distribugia num3rului sdptimanal de ore desfisurate in cadrul
disciplinei intre activititile de curs si cele de seminar/laborator;

3.4 - se menjioneazd numirul total de ore pe semestru, in conformitate cu planul de
invatdmant, defalcat pe ore de curs (3.5) si pe ore de seminar/laborator/proiect (3.6).
(ex. 56 ore, din care 28 ore curs si 28 ore seminar/laborator/proiect);

3.7 - se precizeazd numarul de ore de studiu individual, tindndu-se cont de faptul ci unui
credit ECTS fi corespund 25 de ore.




[ — 1 /F

| QAL ‘!|

||1 A [ i,‘ V5 . 1] I
: 3 F \ ,DUNAREA DE JOZ
JLEEE ACULTATEA DE ISTORIE, FILOSOFIE S| TEOLOGIE
?.'._l_.‘,_,.\j" Tel (+a)03 >t Domneasc nr. 111, 800201, Galati, Romania,
- 36.130194; e-mal secretariat Aft@ugalro, web: wunw fift ugal O el
b i
Pentry calculul oreloy

alocate studiului individual (0SI) se prezintd mai jos un exemplu:

3.1 Numdr de orepe_ = B I == —

_Sdptdmang 4 : din care: 3.2 curs | 2 | 3.3 seminar/laborator |
3.4 ’:"'O;tu,-" Of"é dm_ _:"_ TR S e LSS ——
anul de | _
nwa;amanf ! | 56 | din care: 3.5 curs | 28 | 3.6 seminar/laborator
I T
md:wdua! | 6:25-414=94 |
3 10 Numaruf de credite 6 I

3.8 - se completeazi cu numirul total de ore pe semestru, prin insumarea orelor
prevazute la 3.4 si 3.7.
3.9 - numar credite (ECTS) din planul de invatamant pentru disciplina aferenta.

Sectiunea 4 este destinatd mentiondrii preconditiilor necesare parcurgerii
disciplinei in cauza.
4.1 - se mentioneazd, acolo unde este cazul, disciplinele necesare a fi fost parcurse
anterior in vederea bunei infelegeri si desfasurdri a procesului educational in
cadrul disciplinei;
4.2 - se mentioneazd, acolo unde este cazul, competentele anterioare insusite de
student in vederea bunei intelegeri si desfasurari a procesului educational in cadrul
disciplinei.

Sectiunea 5 se refera la conditiile necesare in vederea bunei desfisuriri a
procesului educational.

Sectiunea 6 este destinatd mentiondrii competentelor profesionale si
transversale pe care disciplina urmareste sd le formeze.

Se completeaza tinandu-se cont de competentele generale, specifice si
transversale ale programului de studii.

Sectiunea 7 se refera la enuntarea clara a obiectivelor a fi atinse 1n cadrul
procesului educational formativ la disciplina pentru care se completaeza fisa.
Acestea trebuie sa fie cuantificabile si formulate Tn stransa legdturd cu seturile de
competente de la punctul 6.

Sectiunea 8 urmadreste detalierea continuturilor ce urmeaza a fi predate in
cadrul disciplinei, a metodelor de predare-invdtare utilizare (adecvate
continuturilor predate si competentelor ce urmeazd a fi formate), a bibliografiei
abordate. Se va mentiona explicit numarul de ore repartizate pentru fiecare tema
de curs si seminar/laborator.

Sectiunea 9 se refera la mentionarea metodelor prin care cadrele didactice
titulare de curs si/sau seminar au coroborat asteptdrile reprezentantilor
comunitatii mediului socio-economic, asociatiilor profesionale si angajatorilor
reprezentativi din domeniul aferent programului de studii cu setul de continuturi si
metode de predare abordate.
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luare. Mentiunile din cadrul acestei

Sectiunea 10 se referd la procesul de eva 64 adecvate specificului

sectiuni trebuie coroborate cu cele de la punctul 2.6 si 2.7, T eittilor de curs s
disciplinei. Acolo unde existi metode distincte de evaluare a acti

seminar/laborator se va specifica in clar care sunt acestea. Metodele de evaluaredsurllt
definite in stransi corelare cu un set definit de criterii de evaluuar.e “ptna care ca re:
didactice titulare le vor preciza. Criteriile de evaluare trebuie sa alPa 1.n vedere atad
competentele formate, care trebuie si fie obiectul evaluarii, cat si obiectivele en.un;avlte
ale disciplinei. Cadrele didactice titulare trebuie si menioneze ponderea fn nota finald a
diferitelor activité§i de curs si seminar/laborator - asigurdnd o corelare intre ponder(.ea
efortului estimat depus de studenti intre cele doud categorii de activitati si pondef'ea din
nota finald pe care o reprezinti fiecare (ex. curs - 2 ore/saptdmand - pondere in nota
finala 70%, seminar/laborator - 1 ord/siptdmdnd - pondere in nota finald 30%).

5. Responsabilititi

Responsabilitatea elaboririi, actualizirii si avizarii fiselor disciplinelor din
planurile de invitimant aferente programelor de studii desfisurate in UD]G revine atat
conducerii  facultitilor/departamentelor, cit si tuturor cadrelor didactice
titulare/asociate implicate tn activititile didactice.

6. Inregistriri
Directorii departamentelor gestioneazi fisele disciplinelor aferente programelor
de studii desfasurate in cadrul UD]G. Se foloseste tipizatul indicat in anex3.

7. Anexe
Anexa 1 - Fisa disciplinei.
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FISA DISCIPLINEI

+-Date despre prograp
- L1 Institutia deinvigimant superior | o ; ]
1 2 [aLulLaLQa s L - - —

1.3
'14

_D_Li)al '-amenl,uf____'__ o il N TR e s e = =y

Domeniul de studii =
jClEluI de studii ey )

6P°glamu'_d£;m_dwa_mawa | . !

2. Date despre disciplina
2.9 Denum1rea disciplinei A ) |
| 2.2 Titularul activitatilor de curs [ |

_—

| 2.3 Titularul activitdtilor de seminar | — |
24 Anul de studiu | 2.5 Semestrul | [2.6 Tipul de evaluare [ [2.7 Regimul disciplinei |

|
=}

3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activitatilor didactice)

3.1 Numar de ore pe siptimana din care: 3.2 curs 3.3 seminar/laborator
3.4 Total ore din planul de invatamant din care: 3.5 curs 3.6 seminar/laborator
Distributia fondului de timp ore
Studiul dupd manual, suport de curs, bibliografie si notite |
Documentare suplimentara in bibliotecs, pe platformele electronice de specialitate si pe teren |
Pregatire seminarii/laboratoare, teme, referate, portofolii si eseuri
Tutoriat
Examinari
Alte activitdti
_ 3.7 Total ore studiu individual
3.8 Total ore pe semestru

3.9 Numarul de credite

4. Preconditii (acolo unde este cazul)

4.1 de curriculum o

4.2 de competente |e

5. Conditii (acolo unde este cazul)

| 5.1. de desfasurare a

| cursului

| 5.2.de desfdsurare a
seminarului/laborat | e

_orului

6. Competentele specifice acumulate

Competente
profesionale
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Competente
transversale

7. Obiectivele disciplinei (reiesind din grila competentelor specifice acumulate)

7.1 Obiectivul general al
disciplinei

7.2 Obiectivele specifice .

8. Continuturi

8.1 Curs Metode de predare Observatii

Bibliografie

8. 2 Seminar/laborator Metode de predare Observatii

Bibliografie

9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptirile reprezentantilor comunitatii

epistemice, asociatiilor profesionale gi angajatori reprezentativi din domeniul aferent
programului
[ J
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10. Evaluare

= I ~ [103 Pondere
Tlp actmtate 10.1 Criterii de evaluare ! 10.2 Metode d‘-’ eva[uare dm 1 nota finald
104 Curs . o SR

e

105 Semmar/laborator

| .l ) 1

. e i

10,6 Standard "d minim n de perform orman{i ; . 1

= ® = |
: 5 i lui de seminar

Data completirii Semnatura titularului de curs Semndtura titularu
D departament Semndtura directorului de departament
ata avizarii in departam
Semnatir
Data aprobarii in Consiliul Facu lecan

. e el
1 Nurri pentru programele de studii din ramura Stiinte Ingi



