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PROCEDURA
PRIVIND MONITORIZAREA SI EVALUAREA PROCESULUI DIDACTIC
(DE PREDARE, INVATARE SI EVALUARE) SI DE COMUNICARE

Scop

Aceasta procedurd are Tn vedere monitorizarea si evaluarea procesului didactic (predare,
invdtare si evaluare) si de comunicare de la specializarile de licentd si masterat din
cadrul FIFT, pentru a asigura o bund calitate procesului educativ si de instruire.
Procedura stabileste responsabilititile si modul de monitorizare a procesului de
invatdmant, in concordantd cu Legea invdtamdntului superior nr. 199/2023 si cu
standardele specifice invatamantului universitar, forma de invatimant cu frecventa. O
componenta majora a asigurarii calitatii este evaluarea de catre studenti a procesului
didactic si de comunicare specific programelor de studii universitare cu frecventa (IF).

2. Domeniul de aplicare

Prevederile procedurii se aplica programelor de studii de licentd si masterat, la forma
invatdmant cu frecventd, organizate de Facultatea de Istorie, Filosofie si Teologie.

3. Documente de referinta

* Legeanr.199/2023, a invatamantului superior;

* Hotdrdrea Guvernului nr. 404/2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor
universitare de masterat;

*  Ordinul MECTS nr. 6129/2016 privind aprobarea standardelor minimale necesare si
obligatorii pentru conferirea titlurilor didactice din Tnvatdmantul superior si a
gradelor profesionale de cercetare-dezvoltare a calitatii de conducdtor de doctorat si
a atestatului de abilitare;

=  Ordinul MECTS nr. 6251/2012 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind
organizarea, desfdsurarea si normarea activitdtilor didactice la formele de
invatamant la distanta si cu frecventa redusa la nivelul invatamantului superior;

* Hotdrari anuale ale Guvernului privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al
specializarilor/programelor de studii universitare si a structurii institutiilor de
invatamant superior;
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* Hotarérea Guvernului nr. 915/2017 privind modificarea anexei

la Hotdrarea

Guvernului nr. 1418/2006 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare externz?\: a
standardelor, a standardelor de referinti si a liste indicatorilor de performanta a
Agentiei Romane de Asigurare a Calititii in Invdtdmantul Superior;

Carta Universititii ,Dunirea de Jos” din Galati.

4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii

4.2.

Procedura operationald (procedurd de lucru) - procedurd care descrie un proces sau
o activitate care se desfisoar4 la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-
0 entitate, fard aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice;

Invitamantul cu frecvent (IF) este caracterizat prin activitdti de fnvitdmant sifsau
de cercetare programate pe intreaga durati a unei zile, specifice fiecdrui program de
studii universitare, respectiv ciclu de studii universitare, aproximativ uniform
distribuite siptimanal/zilnic pe parcursul semestrului si care presupune intalnirea
studentilor cu cadrele didactice si de cercetare in spatiul universitar. Unele activitati
de invdtdmant si/sau de cercetare din cadrul programelor de studii organizate la
forma de invatdmant cu frecventa se pot desfisura in mod sincron, prin utilizarea
unor resurse electronice, informatice si de comunicatii specifice, prevazute in
standardele de calitate elaborate si aprobate de ARACIS in mod diferentiat pentru
fiecare domeniu de studii;

Programul de studii universitare cuprinde totalitatea activititilor de proiectare,
organizare, predare, conducere si realizare efectivi a Tnvitirii, aplicare practici,
cercetare si evaluare care conduc la o calificare universitara.

Abrevieri

PO - proceduri operationali;

ARACIS - Agentia Romani de Asigurare a Calititii in Invitimantul Superior;
UDJG - Universitatea ,Dundrea de Jos” din Galati;

FIFT - Facultatea de Istorie, Filosofie si Teologie

5. Descrierea procedurii

Personalul didactic implicat in activititile programelor de studii de licentd si de
masterat, forma IF, din cadrul FIFT, este format din director al departamentului
coordonator, directorii de program/domeniu, tutori, cadrele didactice titulare ale
activitatilor de curs si cadrele didactice titulare ale activitdtilor aplicative
(seminarii/laboratoare).




UNIVERSITATEA ,DUNAREA DE JOS” DIN GALATI

‘ CULTATEA DE ISTORIE, FILOSOFIE S| TEOLOGIE
= Str. Domneasca nr. 111, 800201, Galati, Romania,
CALARI NSy s )0336.130194; e-mail: secretaniat. fift@ugal ro, web: www.fift.ugal.ro

FA

Cadrele didactice titulare ale activitdtilor de curs si ale celor aplicative asigurd
cons.ultanga studentilor n realizarea proiectelor lor de cercetare, referatelor, a lucririlor
de licentd si de disertatie. Orele de consultantd sunt afisate la inceputul fiecirui
semestru, la avizierul facultitii, pe site-ul web al facultitii si pe pagina de facebook,
pentru a putea fi cunoscute de citre toti studentii.

Tutorele este cadrul didactic care indrum3 studentul pe parcursul unui program de
Instruire. Indrumarea se poate realiza individualizat si in grup, prin intlniri directe,
corespondentd, telefon, posti electronici sau forme combinate si constd in directionarea

studiului si evaluarea periodici a parcursului academic. Tutorii sunt cadre didactice
universitare titulare ale FIFT.

Suportul tutorial se desfisoari pe tot parcursul semestrului, prin intrevederi individuale
sau de grup, realizate periodic, sau prin intermediul mijloacelor de comunicare online la
care au acces toti studentii. Sistemul tutorial va fi flexibil, pentru a asigura consilierea,
indrumarea diferentiata si personalizati a studentilor.

Pentru evaluarea de catre studenti a procesului didactic si de comunicare din cadrul
FIFT se vor utiliza chestionare de evaluare online. Pentru a stabili gradul de satisfactie a
studentilor privind calitatea procesului didactic, conform standardelor ARACIS, sunt
analizate urmitoarele aspecte privind activititile de predare, invitare, evaluare si
comunicare:
* Programul de studii corespunde nevoilor de pregatire profesionald ale studentilor;
e Disciplinele din planul de Tnvatimant sunt adecvate acumuldrii cunostintelor si
competentelor profesionale necesare integrarii pe piata muncii;
o Invitarea pe parcurs a studentilor este incurajati;
* C(riteriile de evaluare sunt clare;
» Sistemul de evaluare utilizat masoard in mod real rezultatele invitirii;
» Este asiguratd interactiunea permanentd a studentilor cu cadrele didactice in
sistemul de consultantd si tutorat;
e Informarea prin intermediul secretariatului, paginii web si de Facebook a facultitii
este eficientd;
« Sistemul de tutorat gi cel de consultanta sunt cunoscute de citre studenti;
e Cadrele didactice si tutorii oferad raspuns prompt la solicitdrile studentilor.

Anual, Departamentele din cadrul FIFT vor elabora un Raport privind analiza procesului
didactic si de comunicare.
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6. Responsabilitati

6.1.

6.2.

6.3.

Cadrele didactice (titulari ai activititilor de curs si titulari ai activititilor aplicative):

Intocmesc, revizuiesc si actualizeazi fisa disciplinei la inceputul fiecarui an sio
predau directorului de departament;

Formeazi echipa care elaboreazi materialele didactice, tematicile si bibliografiile
pentru activitdtile de seminar si cele aplicative;

Prezintd continutul curricular al disciplinei si modalititile de evaluare la prima
intalnire cu studentii;

Furnizeazd studentilor suportul de curs (in format fizic sau electronic);

Sustin activitdti didactice si de consultanti in conformitate cu fisa disciplinei;
Impreuni cu tutorii, realizeazi comunicarea cu studentii, prin consultatii in spatiile
campus si schimburi de mesaje individualizate (email, forum chat, watsapp etc.);
Rédspund solicitarilor studentilor oferind consultatii privind proiectele de cercetare
si lucrarile de licentd/disertatie;

Realizeazd evaluarea sumativa a studentilor, prin forme specifice si variate.

Tutorii:

Indrumi studentii pe parcursul programului de instruire, prin intalniri fata in fata si
prin mijloace de comunicatie bidirectionale;

Asigurd interfata intre studenti, resursele de invatimant si cadrele didactice tiulare
ale activitatilor de curs si cele titulare ale activitdtilor aplicative;

Raspund solicitdrilor studentilor, asigurdnd consiliere si suport in vederea
solutiondrii problemelor semnasate de acestia;

Asigura evaluarea formativi a studentilor pe parcursul anului academic.

Director de program/domeniu:

Urmdreste transpunerea efectivdi a activitdtilor didactice prin intermediul
calendarelor disciplinelor si al orarelor;

Coordoneazd, impreund cu Directorul de Departament, proiectarea activititilor
didactice pentru toate disciplinele din planurile de invitimant.

6.4. Director Departament:

Verificd respectarea standardelor ARACIS de cdtre cadrele didactice implicate in
desfdsurarea activititilor didactice, de predare, invitare si evaluare;

Verificd permanent aplicarea procedurii privind monitorizarea si evaluarea
procesului didactic (de predare, invitare si evaluare) si de comunicare.
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